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1 Registering

1.1 Adding Users

The admin user is only for the “Unternehems Service Portal”, you can not use the APl or the GUI of tabak track &
trace. With your admin user you can create service users for our service.
Therefore please go to www.usp.gv.at and click at the top right the button “Anmelden” and enter the login data:

= >
e = https://www.usp.gv.at/Portal. Node/usp/public O ~ @ Bundesministerium fiir Digi.. & | = Unternehmensserviceportal % 0] Y
"= Unternehmensservice . .
Pkl Themen Services Behdrden Formulare aQ & 5

Das digitale Unternehmensservice

Verwaltung, einfach online.

Alle Infos zu Cor-

Aktuelles zum Coronavirus

=

- |
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Anmeldung bei Mein USP

Anmeldung mit USP-Kennung @

= G @ B Teilnehmer-ldentifikation

Anmelden mit Handy-Signatur & ID Austria
Melden Sie sich hier bequem mit threr persénlichen
Handy-Signatur, D Austria oder mittels EU-Login an. :>

Mit digitaler Signatur anmelden RiN

Neu am USP? Jetzt registrieren!

Benutzer-ldentifikation

Antworten auf die haufigsten Fragen finden Sie auf unserer FAQ-Seite .

Sollten Sie dennoch Fragen haben, erfahren Sie auf unserer Kontaktseite, wie Sie uns erreichen kénnen.

Now you go to the administration page:

L) ‘ inl

e ! = https://mein.usp.gv.at/home £ ~ & Bundesministerium fiir Digi... (] ” = Mein USP x

"= Unternehmensservice

Auto-Logout
-~
Portal &

Themen Services  Behérden Formulare  Mein USP = 015743

Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online. >

Max Mustermann USP-TabakT&T-Testunternehmen ¢ Unternehmensdaten % Administration

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services >

=
Tabak Track & Trace ID v

PR

MeinPostkorb
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After that you can add a new user for our service.
Max Mustermann (Admin), USP-TabakT&T-Testunternehmen Fenster schliefen

T.\ B

= Unternehmensservice
Portal

1 lﬁ—'

Administration > Webservicekonten verwalten

LR SREPC D I Webservicekonten verwalten
e en R N Eitte wahlen Sie das gewinschte Konto oder legen Sie ein neues an.
Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten Konten (11)

Webservicekonten verwalten @m AY  zuletzt gedndert durch AY zuletzt gedndertam AV Status Aktion

Neues Konto anlegen S0002022y544 Mustermann, Max: TTWAdmin01,  29.04.2019 19:48:38 aktiv Bearbeiten | Laschen
Unternehmen registrieren u000j292rB13

Zustellprofil verwalten s000h022b443 Mustermann, Max: TTWAdmin01, 19.04.2019 12:31:44 aktiv Bearbeiten | Laschen
= uD00j292r813
USP Service Center = iz = 3 . I
s000j022e454 Mustermann, Max: TTWAdmin01, 23.04.2019 10:59:30 aktiv Bearbeiten | Laschen
> Antworten auf hiufige Fragen u000j292r813
i ffoniake s000k022e446 Mustermann, Max: TTWAdmin01, 19.04.2019 12:35:40 aktiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813
s000m022x441 Mustermann, Max: TTWAdmin0O1, 15.04.2019 12:07:51 akdiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813
s000n0225444 Mustermann, Max: TTWAdmin01,  19.04.2019 12:32:12 aktiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813
s000q022c447 Mustermann, Max: TTWAdmin01, 19.04.2019 12:39:03 aktiv Bearbeiten | Lischen
u000j292r813
s000q026e198 Mustermann, Max: admin2019, 29.11.2019 09:09:49 aktiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813
s000t022y439 Mustermann, Max: USPAdmin01, | 19.04.2019 11:00:32 aldiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813
s000y022h453 Mustermann, Mao: TTWaAdmIn01, | 23.04.2019 10:48:29 aldiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813
s000y022x445 Mustermann, Masx: TTWAdmin01, | 19.04.2019 12:32:34 aktiv Bearbeiten | Laschen
u000j292r813

Neues Konto anlegen @

Please enter a email address.

Meine Daten verwalten Konto El"|egen

DT = Die Zugangsdaten entsprechen dem Web Services Security UsernameToken
Webservicerechte verwalten Profile und werden vom System automatisch generiert. Der generierte Username ist

e N e eindeutig einem Unternehmen zugewiesen und kann nicht geandert werden.

Webservicekonten verwalten ICITT[=E Die E-Mail-Adresse ist fir die Nutzung bestimmter Webservices (z.B.
Neues Konto anlegen E-Rechnung an den Bund) erforderlich.

Unternehmen registrieren

Zustellprofil verwalten

i u: :*  |s000b032b785
USP Service Center sername s

- il g
= Antworten auf haufige Fragen (2= £ e e test@test.at

> Kontakt - Abbrechen

Now you can download the login data (username & password)
Konto anlegen

Konto spezifische Angaben

Das Webservicekonto "s000m032g788" wurde erfolgreich angelegt.

TINS5 Bitte speichern Sie die Zugangsdaten fiir das neu erstellte Webservicekonto ab
oder drucken Sie diese aus! Damit die PDF-Datei mit den Zugangsdaten ordnungsgemat
angezeigt werden kann, miissen Sie gegebenenfalls den Popup-Blocker fir das
Unternehmensserviceportal deaktrieren.

| USP-Kennung herunterladen (PDF) |
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In the last step you give the generated user access to the “Tabak Track & Trace” API.

Meine Daten verwalten Webservicerechte zuordnen

ier kinnen Sie den einzelnen Webservicekonten Thres Unternehmens
Webservicerechte verwalten s/Webservicerollen zuordnen.

Verfahrensrechte verwalten

Zuord B . ) i
_"'D [CAr ITITT=F] Es kénnen nur Webservices/Webservicerollen zugeordnet werden, die bereits
Einsehen in das USP eingebunden sind und far die Thr Unternehmen berechtigt ist.

Entfernen

Kontoauswahl

Benutzerkonten verwalten

Webservicekonten verwalten Webservicekonto: s000m032q788 «
Unternehmen registrieren
Zustellprofil verwalten Verfiigbare Webservicerechte

USP Service Center El Tabak Track & Trace ID Issuing Webservice

= Kontakt [] Tabak_Track_Trace_ID_Issuer_API_User

Zuordnen @

After a few minutes you can connect to the REST APl with your new username and password. Don’t forget to get
your APl key!

+ Antworten auf hiufige Fragen : [] Tabak_Track_Trace_ID_Issuer_API_Trafikant
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1.2 Register Users for the web application

To register for the web application, click on the menu item “Verfahrensrechte verwalten” -> “Zuordnen”.

Max Mustzrmann {&dmin), USP-TabakT&T-Testunternehmen

"

= Unternehmensservice
Portal

Administration » Verfahrensrechte zuordmen

Meine Daten verwalten Verfahrensrechte zuordnen

Hier konnen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.

Verfahrensrechte verwalten

Zuordnen ) o
ETITEE] E= kinnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das
USP eingebunden sind und fir die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

Einsehen
Entfermen

e e e Hor 1 Das :'u"EI!'thi'Eﬂ Su:u;salversr::heru.r',gs..aﬂs!alt der gewerblichen erts:haft-Eﬂtragskcrr.uta flr
e —————— Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfigung und kann nicht

Benutzerkonten verwalten administriert werden.

Websernvicekonten verwalten

Unternehmen registrieren Kontoauswahl

Zustellprofil verwalten

Konto: ' Mustermann, Max: u000j292r813 hd
USP Service Center

= Antworten auf haufige Fragen Marhmhare Vertahsesnsh o

> Kontakt

Select the appropriate account in the drop-down box and click on the "Tobacco Track and Trace Anwender"
checkbox in the "Tobacco Track & Trace ID Issuing" menu.

E Tabak Track & Trace ID Issuing
] Tabak Track and Trace Admin
Tabak Track and Trace Anwender
[] Tabak Track and Trace Manager

Ml e e e Tae e @ T e T T et = PN
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Accordingly, you should now see the right in the menu "Verfahrensrechte verwalten -> Zuordnen".

Max Mustermann (&dmin), USP-TebakTa&T-Testunternehmen

= Unternehmensservice
Portal

|
Al

Edministration = Verfahrensrechts einsehen

WL NEE N Verfahrensrechte einsehen
Verfahrensrechte verwalten Hier erhalten Sie eine Ubersicht, welche Applikationen/Rechie den einzelnen Konten Thres
Zuordnen Unternehmens zugewiezen sind.

Einschen IS5 Das Verfahren Sezialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-
Entfemen Beitragskonto fur Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfigung und

I ahee PR el e rernalton kann nicht administriert werden.

Benutzerkonten verwalten EIIEE] Die mit = gekennzeichneten Verfahrensrechte wurden automatisch vom
Webservicekonten verwalten System zugeordnet und kénnen nicht administnert werden.

Kontoauswahl

Konto: Mustermann, Max: u000j2%2r813 b

Zugeordnete Verfahrensrechte

= Laufender Betrieb
MeinPostkorb
El Tabak Track & Trace ID Issuing

Tabak Track and Trace Anwender

Unternehmen regizbneren

Zustelprofl verwalten

= Antworten auf haufige Fragen
> Kontakt

After the change, wait a few minutes before logging in to the Unternehems Service Portal again. Afterwards, the new
menu entry for logging in to the web application should be displayed.

- |
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= Unternehmensservice
Portal

Themen Services Behdrden Formulare Mein USP = r%' 2‘;;‘2;?““

Mein USP

Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online. >

Max Mustermann USP-TabakT&T-Testunternehmen i Unterneh date

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen Ihre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services »

Tabak Track & Trace ID

MeinPostkorb .
Issuing

Elektronisches Postfach fur

Erkennungsmerkmale fur
Unternehmen

Tabakerzeugnissen zu bestellen

Meine Unternehmenssituationen

Dies ist eine Auswahl verschiedener Unternehmenssituationen. Sie kénnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Unternehmenssituationen” konfigurieren. Alle Unternehmenssituationen >
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